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AREA DE
CARGO ATIVIDADE ESPECIALIDADE QUANTIDADE
392
Carpintaria e 4
Marcenaria®
Copeiragem* 1
Administrativa Mecdnica 3
Seguranga 61
Téenico Judiciaria
Judiciario Telecomunicagdes 5
e Eletricidade*
Telefonia* 2
Enfermagem 3
Apoio :
Especializado Tecnologia da 70
Informagéo
Subtotal 541
TOTAL 1.135

. Especialidade em extingado.

RESOLUGAO N° 584, DE 12 DE JULHO DE 2016

Dispée sobre a prestagido de servigo
extraordinario no @mbito do Supremo
Tribunal Federal.

O PRESIDENTE DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, no uso das
atribuigdes que lhe confere o art. 363, |, do Regimento Interno, e considerando
o constante dos Processos n® 292.656 e n® 353.615,

RESOLVE:

Art. 1° A prestagio de servigo extraordinario no dmbito do Supremo
Tribunal Federal passa a ser regulamentada por esta Resolugéo.

Art. 2° E considerado servigo extraordinario aquele que exceder a
jornada de trabalho fixada pelo Tribunal, acrescida de uma hora de intervalo.

Art. 3° A prestagéo de servigo extraordinario € permitida para atender
a situagbes excepcionais e temporarias, na forma do art. 74 da Lei n® 8.112,
11 de dezembro de 1990, observados:

| = a disponibilidade orgamentaria;

Il — o limite de duas horas diarias de segunda a sexta-feira e de
quarenta e quatro horas mensais;

Il — a nao caracterizagao da habitualidade;

IV — a opglio pela prestagdo no dia da semana em que o custo for
menor.

Paragrafo unico. A prestacdo de servigo extraordindric aos sabados,
domingos e feriados nao pode exceder a jornada diaria de trabalho somada
ao limite diario estabelecido no caput.

Art. 4° O Presidente definira, com base em proposta do Diretor-Geral
da Secretaria, limite orgamentario anual de gasto com servigo extraordinario,
estabelecendo cotas para os Gabinetes dos Ministros e da Presidéncia, para a
Secretaria de Controle Interno, para a Secretaria-Geral da Presidéncia e para
a Secretaria do Tribunal.

§ 1° As cotas destinadas a Secretaria-Geral da Presidéncia e a
Secretaria do Tribunal contemplardo, ainda, as unidades que lhe sao
subordinadas.

§ 2° Para efeito desta Resolugdo, o Gabinete da Presidéncia e a
Secretaria de Controle Interno ficardo vinculados & cota fixada para a
Secretaria-Geral da Presidéncia.

§ 3° As cotas a que se refere o caput serdo revistas sempre no inicio
do més de janeiro, tomando-se por referéncia a média de gastos da unidade
nos trés anos anteriores com servigo extraordinario, e abrangerdo tode o ano,
inclusive o periodo do recesso forense previste no § 1° do art. 78 do
Regimento Interno do Supremo Tribunal Federal.

§ 4° As cotas dos Gabinetes dos Ministros serdo idénticas e
calculadas com base na média de todos os gabinetes.

§ 5° As cotas administradas pela Secretaria-Geral da Presidéncia e
pela Secretaria do Tribunal contemplardo, ainda, a prestagdo de servigo
extraordinario por servidor designado para compor comissdo, grupo de
trabalho ou forga-tarefa, conforme o caso e a natureza do servigo.

§ 6° Fica vedada a transferéncia de saldo de cota entre as unidades.

Art. 5° A prestagao do servigo extraordinario dependera, em qualquer
caso, de reconhecimento prévio da necessidade e da situagio excepcional e
temporaria do trabalho e de autorizagio especifica para o inicio da atividade
em quantidade definida de horas, observados os critérios previstos no art. 3°
desta Resolugéo.

§ 1° O reconhecimento previsto no caput sera de responsabilidade do
titular da unidade, a quem compete ainda submeter o pedido ao Secretario-
Geral da Presidéncia ou ao Diretor-Geral da Secretaria, conforme a
subordinagao, para analise e autorizagao, se for o caso.

§ 2° Quando se tratar dos Gabinetes dos Ministros, o reconhecimento
e a autorizagdo serdo de competéncia dos respectivos Chefes de Gabinete.

§ 3° Quando se tratar de servigo extraordinario prestado por Chefe de
Gabinete, o reconhecimento e a autorizagdo serdo de competéncia do
respective Ministro.

§ 4° Nao sera admitida autorizagdo posterior a prestagao do servigo
extraordinario.

§ 5° O Secretario-Geral da Presidéncia e o Diretor-Geral da Secretaria
poderdo delegar competéncia aos titulares das unidades que lhe sdo
subordinadas para analisar e autorizar a prestagéo do servigo extraordinario,
observada a cota estabelecida.

Art. 6° Quando ocorrer prestagao de servigo extraordinario, o registro
da jornada de trabalho e das horas extraordinarias devera ser efetuado,
obrigatoriamente, em sistema eletrénico de presenga.

§ 1° Quando ndo for possivel efetuar o registro eletrdnico da
frequéncia por motivo de inoperdncia do sistema, o Diretor-Geral, mediante
justificativa do titular da unidade que solicitou a prestagido do servigo
extraordindrio, podera autorizar o pagamento das horas extraordinarias
laboradas e néo registradas.

§ 2° Exceto na hipotese prevista no § 1° deste artigo, o servidor que
deixar de efetuar o registro eletrdnico de ponto tera as referidas horas
extraordinarias convertidas em banco de horas, apés a comprovagio do
servigo prestado e do seu reconhecimento pelos titulares das unidades.

§ 3° O servidor que prestar servigo extraordinario fora da sede do
Tribunal sera remunerado pelo periodo correspondente, independentemente
da percepgdo de diarias.

§ 4° A prestagéo do servigo extraordinario podera ser comprovada
mediante formulario, disponivel no drive N: Normatives, cujo atesto sera dado
pela chefia imediata e pelo titular da unidade.

Art. 7° A critério do titular da unidade, as horas extraordinarias
prestadas pelo servidor poderio ser convertidas em banco de horas e
utilizadas em até 90 (noventa) dias como:

| - dia de folga; ou

Il - redugao da jornada de trabalho em dias estabelecidos.

Paragrafo unico. Durante a compensagao, devera ser observada a
permanéncia de, no minimo, dois tergos dos servidores lotados na unidade.

Art. 8° O valor da hora de trabalho extraordinario, quando se tratar de
pagamento, ou as horas trabalhadas, no caso de conversido em banco de
horas, serdo calculados com acréscimo de:

| = 50% (cinquenta por cento), quando se tratar de servigo prestado
de segunda-feira a sabado;

Il = 100% (cem por cento), no caso de domingo, feriado, ponto
facultativo e recesso forense.

Art. 9° Compete ao titular da unidade, em conjunto com a Secretaria
de Gestéo de Pessoas, observar o cumprimento do disposto nesta Resolugio.

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do
Supremo Tribunal Federal.

Art. 11. Ficam revogadas as Resolugdes n® 434, de 1° de julho de
2010, n® 439, de 22 de margo de 2011, e n® 484, de 10 de maio de 2012.

Art. 12. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ministro RICARDO LEWANDOWSKI
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